
Mateřská škola Kořenec,okres Blansko,příspěvková organizace 

 

 

PROVOZNÍ  ŘÁD  MATEŘSKÉ  ŠKOLY 
 

 

I. 

Údaje o zařízení 

 

Název subjektu: mateřská škola Kořenec, okres Blansko,příspěvková organizace 

Adresa subjektu: Kořenec 104, 680 01 Boskovice 

IČO: 70 99 23 63 

Telefon: 516 46 72 90, 702 172 088 

e-mail: ms.korenec  tiscali.cz 

Ředitelka: Petra Strnadová 

Zřizovatel: obec Kořenec 

Typ subjektu: celodenní péče 

Stanovená kapacita: 30 dětí 

Věkové složení: 2 – 6 let, jedna třída 

Provozní doba: 6.45 – 16.30 

Využití zařízení pro jiné aktivity: nejsou 

AKTUALIZACE: 1.9.2024 

 

II. 

Režimové požadavky 

 

Rytmický řád dne MŠ zohledňuje věkové a fyzické zvláštnosti dětí, podmínky 

jejich pohybové výchovy, pitný a stravovací režim. Uspořádání rytmického řádu 

dne vytváří prostor pro rozvoj osobnosti dítěte – jeho schopností, dovedností a 

vědomostí, uspokojování jeho potřeb a zájmů, spontánní činnosti a přirozené 

pohybové aktivity zaujímají největší část v rytmickém řádu dne. Při sestavování 

a realizaci rytmického řádu dne v praxi učitelky dbají a jsou zodpovědné za to, 

aby byly dodrženy i zákonem stanovené časové limity ( pobyt venku je 

realizován po maximálně možnou dobu, max. tříhodinový časový odstup mezi 

jednotlivými jídly). 

Děti přichází do mateřské školy od okamžiku otevření mateřské školy v 6.45, 

doporučená doba scházení dětí je do 8.30, kdy začíná program ve třídě. Program 

se řídí schváleným plánem (ŠVP pro MŠ) a přípravami učitelek mateřské školy. 

V programu jsou zařazeny spontánní i řízené výchovně vzdělávací činnosti. 

 

 

 



 

SPONTÁNNÍ HRA:  

Pro spontánní aktivity je nutné v průběhu dne vytvářet co největší prostor, 

učitelky musí zajistit podmínky, dostatek podnětů, hraček, námětů k rozvoji 

fantazie, představivosti, podporovat samostatnost a vlastní rozhodování. 

a) frekvence zařazení během dne: dle zájmu, potřeb a výběru dítěte 

b) zařazení v režimu: průběžně 

 

ČINNOSTI  DĚTÍ  ŘÍZENÉ  PEDAGOGEM: 

Probíhají v průběhu celého dne formou individuální, skupinové či kolektivní 

práce učitelek s dětmi, vycházejí z potřeb a zájmů dětí 

Hračky a další pomůcky: odpovídají věku dětí, jsou udržovány v čistotě, jsou 

pravidelně omývány a 2x ročně dezinfikovány 

 

SLEDOVÁNÍ  TELEVIZE, PC: 

Ne 

 

POHYBOVÉ  AKTIVITY: 

Přirozenost dítěte vyžaduje velký prostor pro spontánní pohybové aktivity – 

rozvoj pohybových dovedností 

a) podmínky: při pohybových aktivitách jsou učitelky povinny zajistit 

bezpečnost dětí (viz. Metodický pokyn k zajištění bezpečnosti a ochrany 

zdraví dětí a žáků ve školách a školských zařízeních MŠMT ČR čj.: 

29 159/2001-26) a hygienické podmínky (bezpečné nářadí a náčiní, dozor 

nad dětmi, vhodné cviky, větrání třídy, vhodný oděv) 

b) vybavení: třída – sportovní nářadí a náčiní (lavečka, žíněnky, žebřiny, 

Polikarpova stavebnice, molitanové kostky, kola, odrážela, drobné 

sportovní náčiní – míče, švihadla, kuželky atd.) školní zahrada – sportovní 

vybavení školní zahrady (průlezky, skluzavka, kolotoč, houpačky) 

c) druhy pohybových aktivit: přirozená cvičení, zdravotní cviky, pohybové a 

hudebně pohybové hry, jízda na kole a odrážedle,  

d) frekvence zařazování pohybových aktivit v denním režimu – před 

dopolední svačinkou, na školní zahradě, při pobytu venku, spontánní 

pohybové aktivity průběžně dle zájmu a výběru dětí 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



POBYT  VENKU: 

a) školní zahrada: dřevěné průlezky, skluzavka, pískoviště, houpačky 

pracovníci zodpovědní za údržbu: 

- učitelky – ukládání hraček do venkovního skladu 

- školnice, zaměstnanci obce – úklid ve skladu hraček, úklid 

chodníku, pískoviště, údržba trávníku a keřů 

 

b) délka pobytu: využíváme maximálně možnou dobu pobytu venku, pobyt 

venku se neuskutečňuje při mrazu pod – 10 stupňů C, při silném větru, 

dešti, při inverzích, při nevhodných rozptylových podmínkách. V době 

letních dnů, kdy teploty přesahují +30 stupňů C je pobyt venku 

organizován spíše v ranních hodinách 

c) způsob využití pobytu venku: vycházky, pobyt na školní zahradě 

 

 

 

ODPOLEDNÍ  ODPOČINEK: 

a) zařazení v režimu dne: 12.15 – 14.00 

b) učitelky dbají na dodržování individuální potřeby spánku u dětí – pro 

nespící děti zařazují po poslechu pohádky klidové činnosti 

c) způsob ukládání lehátek: lehátka jsou mobilní a každý den se skládají na 

sebe, jsou větratelná 

 

ZPŮSOB  NAKLÁDÁNÍ  S PRÁDLEM: 

Dle vyhlášky č. 160/2004 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz 

zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých a dětských 

skupin: 

a) druh používaného prádla: lůžkoviny, ručníky, ubrusy 

b) způsob praní prádla: 

dětské ručníky a povlečení – rodiče (odnáší a přináší v uzavíratelných 

igelitových pytlech,  manipulaci provádí školnice) 

ručníky pro dospělé, ubrusy – pere školnice , kuchařka a vedoucí ŠJ 

c) výměna prádla: ručníky 1x týdně, lůžkoviny 1x za 21 dní, v případě 

potřeby ihned 

d) způsob manipulace s prádlem: zajišťuje školnice, při veškeré manipulaci 

s prádlem musí být čisté prádlo udržováno odděleně od prádla použitého.  

Čisté prádlo se skladuje v uzavřené místnosti v čistých  skříních. 

 

 

 

 

 

 



STRAVOVÁNÍ: 

Pracovnice školní jídelny jsou povinny dodržovat podmínky stravování dle 

platných zákonných norem. 

a) příprava stravy: vlastní 

b) podávání svačin: 9.00 dopolední svačina, 14.00 odpolední svačina 

c) oběd: 11.30 – 12.15 

d) manipulace s nádobím: přípravu a mytí nádobí zajišťuje kuchařka, použité 

nádobí děti po svačinách a obědě odkládají na odkládací stolek v jídelně 

 

 

PŘESTÁVKY  NA OBĚD  ZAMĚSTNANCŮ: 

Jsou individuální, podle možností a pracovní doby jednotlivých zaměstnanců. 

 

PITNÝ  REŽIM: 

a) příprava a doplňování nápojů: zajišťuje kuchařka,učitelky 

b) druh používaných nápojů: čaj,voda 

c) způsob obsluhy: 

- v 6.45 připraví kuchařka a odnese do třídy, děti se obsluhují 

samostatně dle potřeby 

- pokud množství připraveného nápoje nestačí, kuchařka jej na 

požádání učitelky doplní 

- při pobytu venku v letních měsících chystá pití dětem na zahradu 

kuchařka 

 

 

ZPŮSOB ZAJIŠŤĚNÍ VHODNÉHO MIKROKLIMATU: 

Odpovídá požadavkům, vyplývajícím z vyhlášky č.160/2024 Sb. 

 

 

ZPŮSOB A INTENZITA VĚTRÁNÍ A VYTÁPĚNÍ: 

Teplota vzduchu v době provozu ve třídě a herně (minimálně 20 st. C) optimálně 

je 22 st. C. Při extrémních venkovních teplotách, kdy venkovní teplota vzducu je 

+30 st.C a výše, jsou zastíněna okna na sluneční straně třídy a herny žaluziemi, 

větrá se okny na stinných stranách budovy. Je zajištěn větší přísun tekutin všem 

dětem po celý den a upraven organizační režim (pobyt venku v ranních 

hodinách).  

Větrání – okny je prováděno s ohledem na klimatické podmínky, tj. v příznivých 

nepřetržitě, za nepříznivých podmínek krátce, častěji a nepřímo, dále s ohledem 

na stav ovzduší a povětrnostní podmínky. Větrání zajišťují učitelky a školnice. 

Kontrola teploty vzduchu je kontrolována nástěnnými teploměry, které jsou 

umístěny nad podlahou, ve výšce 1,2 až 1,5 m. Kontrolu provádí školnice, 

učitelky 

 



OSVĚTLENÍ: 

Denní přirozené – okny, ochrana před oslněním a narušením zrakové pohody je 

zajištěna žaluziemi. 

Umělé osvětlení zářivkami. 

Denní boční osvětlení odpovídá hodnotám činitele denní osvětlenosti. 

Osvětlení odpovídá vyhlášce č. 160/2024 Sb., 

 

 

ZÁSOBOVÁNÍ PITNOU VODOU: 

Odpovídá požadavkům vyhlášky č. 160/2024 Sb., a dále vyhlášky č. 252/2004 

Sb., kterou se stanoví hygienické požadavky na pitnou a teplou vodu a četnost a 

rozsah kontroly pitné vody ve znění pozdějších předpisů. 

Zdroj – veřejný vodovod 

 

POŽADAVKY NA HYGIENICKO-PROTIEPIDEMICKÝ REŽIM 

Tyto požadavky odpovídají požadavkům vyplývajícím z vyhlášky 

 č. 160/2024 Sb., a požadavkům vyplývajícím ze zákona č. 258/2000 Sb. 

o ochraně veřejného zdraví a dále aktuálním doporučením MŠMT. 

 

ZPŮSOB A ČETNOST ÚKLIDU A ČIŠTĚNÍ 

Viz. pracovní náplně: 

- školnice 

- kuchařka (+ úklid ve školní jídelně a sanitační práce) 

 

DALŠÍ POŽADAVKY 

Lékárnička první pomoci odpovídá požadavkům vyplývajícím z Metodického 

pokynu k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách 

a školských zařízeních zřizovaných MŠMT. 

Evidence a registrace úrazů odpovídá požadavkům vyplývajícím z § 29 odst.3 

Zákona č. 561/2004 Sb., (školský zákon) a vyhlášky č. 64/2005 Sb.,  

o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů v platném znění. 

Součástí vzdělávacího programu MŠ je výchova ke zdravému životnímu stylu 

 

 

Provozní řád nabývá účinnosti dne 2. září 2013 

 

 

V Kořenci 2. 9. 2013    

 

 

 

                                                                           Petra Strnadová 

                                                                    ředitelka mateřské školy 


